A SZULO TEENDOI

A kbzépfokii iskolaba felvételt nyert tanuld sziiléje vagy térvényes képviseldje titjan az
iskolaba személyesen vagy elektronikus tfiton is beiratkozhat (10/2020. (V.29.) EMMI
hatarozat 3. pontja).

Az e-Ugyintézés feliiletén 2020, jiinius 15-t6] megnyflik a lehet&ség a sziil6k részére,
hogy gyvermekeik adatait, dokumentumait bekiilldjék a kodzépiskoldba a ,Beiratkozas
kozépfokil intézménybe” (BKI) folyamat segitségével. A kozépfolkd intézmény altal
meghirdetett idépontig van arra lehetfség, hogy a szitlék online modon kiildjék be
elézetesen a gyermek adatait az intézménybe.

Az adatbekiildésre kétféle lehetdség van:

a) A szilé az A&ltaldnos iskolai gondviseldi azonositéjaval és jelszavival
bejelentkezik az altalanos iskola e-Ugyintézés feliiletére, és ott kivalasztja a
»Beiratkozas kézépfokad intézménybe” (BKI} Gigyet.

Ekkor a rendszer betolti a tanuld 4ltaldnos iskolai KRETA rendszerében 16v6
személyes adatait a felilletre, amelyet a sziil6 ellenfiriz, és ha kivanja,
modosithatja, kiegészitheti azokat.

b) A sziil6 az e-Ugyintézés feliilleten (https://eugvintezes.e-kretahu/} keresztiil
ideiglenes regisztracié létrehozasdval belép a BKI feliletre. Itt kitolti a -
gvermek igazolvanyai alapjdn - a gyermek személyes adatait, lakcim adatait, a
torvényes képviseldk adatait, illetve a beiratkozashoz sziikséges adatokat.

Mindkét esetben a sziil§ a fellileten Kivalasztja az intézményt, ahova a gyermeke
felvételt nyert. Az e-Ugyintézés feliiletén beltdltott/beirt oktatasi azonosité, illetve
név, sziiletési hely és idé alapjén a szoftver a kivalasztott kozépiskola KRETA
rendszerébe betdltétt KIFIR adatok kézott megkeresi és azonositja a tanulét.
Amennyiben megtaldia a tanulét, a rendszer legenerdlja a beiratkozasi
nyomtatvanyokat. A sziilé megteheti, hogy az Elénézet gomb segitségével letoltott
dokumentumokat kinyomtatja, és az alairt dokumentumek masolatat feltdlti az e-
Ugyintézés dokumentumok blokkjiba, amely mdsolatok az adatokkal egyiitt
keriilnek 4t az intézmény feliiletére.

Elektronikus jelentkezés esetén kérjiik, hogy az altalanos iskolatol kapott 8. év végi
bizonyitvany elektronikus véltozatat a sziil6 mindenképpen toltse fel a KRETA e-
Ugyintézés felitletén.

Amennyiben a sziil6 altal megadott adatok alapjin a rendszer nem taldlja meg a
tanulét a kivdlasztott kézépfoki intézmény adatbazisidban, akkor az e-Ugyintézés
feliiletén egy lizenet jelenik meg a szll§ részére, amely felhivja a figyelmet az
adatok pontositadsara. Amennyiben helyesen adta meg az adatokat, akkor a sziil§
vegye fel a kapcsolatot az érintett kézépfoki intézménnyel. A szll6k / tdrvényes
képvisel6k csak azon intézményben taldljadk meg gyermekiik adatait, ahova a
gyermek felvételt nyert.

A beiratkozdskor tOrténd személyes megjelenés esetén az eredeti, alairt
példanyokat magéval tudja vinni a sziilé a kozépfoki intézménybe. Amennyiben
nem tudja kinyomtatni a szilkséges dokumentumokat, ebben az esetben a
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kézépfoka intézmény feladata ezt elvégezni, és a beiratkozédskor a sziilé ald tudja
irni.

A 2019/2020. tanév rendjérdl szold 11/20189. {VIL 3.} EMMI rendelet alapjan 2020. jinius
22-24. napjain térténnek a kdzépfoki iskelakban a beiratkozasok.

A szildk/torvényes képviselok az intézmény honlapjan téjékozédhatnak a pontos
idépontrdl, feltételekrdl, lehetdségekrdl.

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI
1) Online beiratkozas esetén
¢ A beiratkozas kérelmének online modon térténd benyiijtisa esetén az intézmény
ellendrizze a tanulo adatait a rendelkezésre allé (bekiildott) dekumentumok alapjan.
¢ Az intézmény haromféleképpen reagithat a benytjtott kérelemre, az e-Ugyintézés
feliiletén 16v6 Dontés generdldsa meniipont segitségével:
o ,Tudomasul veszem”
Ez esetben az e-Ugyintézés feliiletérdl bekiilddtt kérelem esetén a sziild altal
megadott adatok tekinthetdk validnak, ezért a KRETA rendszerben megtorténik
az adatok médositisa, kivételt képez az oktatasi azonosits és a tanuléd sziiletési
datuma, amely adatok nem mddosithatdak.
o Hidnypdtlasra visszakiild”
Hidnyzé dokumentum esetén az intézmény visszajelez a szill6nek, megkérve,
hogy a hidnyz6 dokumentumokat is csatolja kérelméhez. Javascljuk a 8. év végi
bizonyitvany digitdlis feltoltésének szorgalmazdsat, annak érdekében, hogy a
kézépiskola- ezaltal tud meghizonyosodni arrdl, hogy a tanuldé befejezte az
ltalanos iskolai tanulmanyait.
o ,Elutasit”
Ez olyan esetben fordulhat el8, ha a felvételi eljaras soran a KIFIR adatai alapjan
a tanulé bekerllt a felvettek listajaba, azonban nincs meg az a feltétel, ami
alapjan az iskolaba beiratkozhat. Ugyanis addig nem iratkozhat be a tanulg,
ameddig a 8. osztilyos bizonyltvdnyban nem szerepel az, hogy minden
tantargybdl teljesitette a tanév kévetelményeit.
2) Személyes mepjelenés esetén

o Személyes megjelenés esetén a beiratkozdskor az intézmény az eredeti dokumentumok
alapjan ellenérzi az e-Ugyintézés felilletérs]l bekildott adatokat, sziikség esetén
médositja azokat a KRETA felilletén. A moédositisokat a sziill§ a kinyomtatott
beiratkozasi adatlapokon atvezeti és szigndzza.

o Az intézmény megteheti, hogy a sziilék/térvényes képvisel6 személyes megjelenése
esetén a beiratkozdst végzd kollégdk részére szdmitégépet biztosit, amely soran
helyben, azonnal kezelni tudjik az adatokat az aldbbi mddon.

Amely gyerm?—:k adatait online médon kiildte be a szll§, ez esetben ezen adatckat a
kozépiskola keresse meg a KRETA rendszerében az e-Ugyintézés feliileten, és ott a
D&ntés generaldsa meniipontban kattintson a , Tudomdsul veszem” lehetdségre. Ekkor



a tanul6 adatai dtkeriilnek az intézmény KRETA rendszerébe, és a sziilé is kap egy
visszajelzést a beiratkozés tényének tudomasul vételérsl. Amennyiben az intézmény a
dokumentumok alapjan azt latja, hogy az adatokon médositani szlikséges, akkor ezt
mér a KRETA rendszerben teheti meg.
Abban az esetben, ha csupdn hagyomanyos médon jelenik meg a tanulé
szillbje/torvényes képviselSje, akkor a beiratkozasnal jelen Iévé tanir/alkalmazott a
KRETA rendszerben megkeresi - a KIFIR rendszerbl 4ttsltétt adatok alapjan - a tanulé
- adatlapjat, és a hidnyzé adatokat a nyomtatott adatlapon kitdltstt adatoknak
megfelelfen kézzel felviszi a rendszerbe.

A SZULO TEENDOI

A kozépiskolai tdjékoztatds szerint kell a sziil6knek/trvényes képvisel6knek a megfelels
dokumentumokat, illetve az dltalanos iskolai bizonyitvanyt bemutatni. (A szilldk/t6rvényes
képvisel6k az érintett iskolaté], illetve az iskola honlapjardl taj ékozddhatnak.)

AKOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI

* A beiratkozott tanulék adatait a kozépiskola feltslti a KIR-be. (Erre nincs KRETA
funkci6, ezt a szokdsos médon kell az intézménynek megtennie.)
+ Abeiratkozott tanulékat a kzépiskola a KRETA rendszerben osztalyba sorolja.



